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IZRAZI1

Program razvoja podeZelja Republike Slovenije za obdobje 2007-2013 (PRP 2007-2013)
je strateSki dokument, v katerem so opredeljene prednostne naloge na podroCju razvoja
podeZelja v Republiki Sloveniji in predstavlja programsko osnovo za ¢rpanje finan¢nih
sredstev iz Evropskega kmetijskega sklada za razvoj podeZelja (EKSRP). Za podpiranje
trajnostnega razvoja podeZelskih obmocij se politika razvoja podezelja osredotoCa na Stiri
temeljne cilje (osi razvoja): izboljSanje konkurencnosti kmetijstva in gozdarstva (1. os),
izboljSanje okolja in podeZelja (2. os), izboljSanje kakovosti Zivljenja in spodbujanje
diverzifikacije gospodarske dejavnosti (3. os) ter LEADER (4. os), ki nadgrajuje prve tri osi.

LEADER (Liaison Entre Actions de Developpment Rural)

predstavlja povezavo med ukrepi za razvoj podezelja. Pristop LEADER je, kot ukrep
Evropske strukturne politike, namenjen izboljSanju razvojnih moZnosti podeZelja z aktivnim
vklju¢evanjem lokalnega prebivalstva. Osnovni cilj pristopa je izgradnja in ucinkovita raba
lokalnih zmogljivosti (Cloveskih, naravnih in financ¢nih virov) ob aktivni vlogi lokalnega
prebivalstva. Pristop LEADER je namenjen vsem zainteresiranim prebivalcem podeZelja, ki
Zelijo z uresniCevanjem lokalnih pobud preko lokalnega partnerstva prispevati k razvoju
lastnega obmocja. Financna sredstva ukrepov so namenjena izvajanju lokalnih razvojnih
strategij (LRS), spodbujanju medregijskega in ¢ezmejnega sodelovanja ter vodenju lokalnih
akcijskih skupin, pridobivanju strokovnih znanj in animaciji obmocja.

Lokalna akcijska skupina (LAS)

je organizirano javno-zasebno partnerstvo na opredeljenem podeZelskem obmocju z namenom
ucinkovitejSega razvoja le-tega. Njegova naloga je, da na podlagi dobrega poznavanja
domacega prostora (lokalnih virov, problemov in priloZnosti) izdela in preko projektov izvaja
lokalno razvojno strategijo ter upravlja s finanénimi sredstvi iz ukrepov LEADER.
Organiziranje LAS po pristopu LEADER je tudi pogoj za pridobitev financ¢ne podpore iz
ukrepov LEADER. LAS sestavljajo predstavniki javnega, ekonomskega in civilnega sektorja,
s ¢imer zdruzuje razpoloZljive ¢loveske in finan¢ne vire vseh treh sektorjev za ucinkovitejse
delo LAS in izvajanje projektov.

Lokalna razvojna strategija (LRS)

je strateSki dokument LAS za razvoj njenega podeZelskega obmocja. V njej LAS opredeljuje
prednostne naloge, ki jih je na obmoc¢ju potrebno izvesti za odpravljanje razvojnih problemov
in doseganje razvojnih ciljev. Strategija temelji na lokalnih razvojnih potencialih, definiranih
problemih obmocja in izrazenih potrebah, kot jih opredelijo lokalni prebivalci, ekonomske,
javne in civilne interesne skupine, ki Zivijo in delujejo na obmocju LAS. Sodelovanje lokalnih
akterjev pri pripravi in izvajanju LRS in aktivno vklju¢evanje lokalnih virov predstavlja t.i.
pristop od spodaj navzgor (ang. bottom-up), ki dopolnjuje ostale nacionalne in regijske
politike, ki se ve¢inoma izvajajo na nacin od zgoraj navzdol.



Nacért izvedbenih projektov (NIP)

je dokument, s katerim LAS dolo¢i, s katerimi projekti, ki sledijo prednostnim nalogam iz
lokalne razvojne strategije, in v kakSnem ¢asovnem obdobju bo porabila finan¢na sredstva, ki
Ji za posamezno leto pripadajo.
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1. UVOD

Navodila za izdelavo zahtevkov za izplacilo sredstev iz naslova LEADER (v nadaljevanju:
zahtevek) so namenjena upravi¢encem izdelavo zahtevkov za izplacilo sredstev iz ukrepov 4.
osi (LEADER) Programa razvoja podeZelja Republike Slovenije za obdobje 2007-2013 (v
nadaljevanju PRP 2007-2013), s ¢imer bo omogoceno ucinkovito ¢rpanje nepovratnih
sredstev Evropske skupnosti. Navodila pojasnjujejo izpolnjevanje obrazcev za vlaganje
zahtevkov, ki so v uporabi od 1.7.2010 naprej in so objavljeni na spletnih straneh Lokalne
akcijske skupine »Srce Slovenije« na naslovu www.razvoj.si/las . Nepovratna sredstva so
namenjena sofinanciranju izvajanja ukrepa 41 (411, 412, 413): Izvajanje lokalnih razvojnih
strategij (LRS)

Nepovratna sredstva prispevajo Evropski sklad za razvoj podeZelja (v nadaljevanju EKSRP),
proracun Republike Slovenije in LAS »Srce Slovenije«. Sredstva je moZno Koristiti
predvidoma do 30.06.2015, do njih pa so upravicene le upravicenci, katerih projekti so bili
izbrani na Javnem pozivu za oddajo projektnih predlogov za izvajanje »Razvojne strategije
LAS »Srce Slovenije« obCin Dol pri Ljubljani, Kamnik, Litija, Lukovica, Morav¢e in
Smartno pri Litiji«.

Za izdelavo zahtevkov sta upravicencem na voljo dva obrazca (Priloga 1 in priloga 2).

- Priloga 1- zahtevek in izjava sta namenjena vlaganju zahtevkov za izplacilo sredstev za
sofinanciranje izvajanja lokalne razvojne strategije.

- Priloga 2 — Porocilo o opravljenem delu je namenjen poro€anju o izvedenih aktivnosti ob
oddaji zahtevka za izplacilo sredstev.

Obrazca za zahtevke se nahajata v prilogi navodil in na spletni strani LAS »Srce Slovenije«
(http://www.razvoj.si/las).

V navodilih je tudi natan¢no predstavljeno, kako naj upravicenci izdelajo zahtevke za
izplacilo sredstev in ostala navodila, vezana na vlaganje zahtevkov in poro€anje.



2. DINAMIKA VLAGANJA ZAHTEVKOV

Dinamika vlaganja zahtevkov za sofinanciranje projektov

Upravicenec lahko izdela in vlozi zahtevek za sofinanciranje projektov na LAS Sele, ko je
projekt ali faza projekta v celoti zakljucena (izvedene vse predvidene aktivnosti in placani vsi
racuni). Pri tem mora biti upravicenec pozoren, da je projekt, za katerega vlaga zahtevek,
izveden tako, kot je bil opredeljen Ze v NIP oz. v njegovih popravkih (odlo¢ba o spremembi
NIP), kjer je upravi¢enec posamezen projekt ovrednotil in opredelil tako finan¢no, vsebinsko
kot ¢asovno.

1 FAZA =1 ZAHTEVEK
Upravicenec vlozi za vsako izvedbeno fazo loCen zahtevek, skladno z NIP.

Dinamika vlaganja zahtevkov v skladu s pogodbo o sofinanciranju je zavezujo¢a. Morebitna
odstopanja pri vlaganju zahtevkov mora upravicenec pravocasno, vsaj 30 dni pred
predvidenim rokom vloZitve zahtevka, sporo€iti LAS, ki bo zaprosila za soglasje MKO. V
primeru pridobitve soglasja MKO, se zahtevek lahko vlozi kasneje. V nasprotnem primeru
ima lahko za posledico izgubo zadevnih sredstev.

3. PRIDOBIVANJE SOGLASJA LAS IN MKO V PRIMERU FINANCNE,
VSEBINSKE ALI CASOVNE SPREMEMBE PROJEKTOV

NIP se steje kot vloga za izvedbo projekta in je v obliki, kot je potrjen (ali kasneje z odlocbo
spremenjen), podlaga za preverjanje in doloCanje upravicenosti izdatkov. V kolikor pride med
izvajanjem projektov iz NIP do finan¢nih, vsebinskih ali Casovnih sprememb, mora
upravicenec pred potekom obveznosti o spremembi obvestiti LAS, ki o tem obvesti MKO in
pridobi soglasje MKO. To velja Se posebej v primeru prerazporeditve finan¢nih sredstev z ene
faze projekta na drugo, v primeru predcasne oz. kasnejSe vloZitve zahtevka, spremembe
obdobja izvajanja projekta ter vsebinskih sprememb. Za spremembo mora upravi¢enec na
LAS poslati obrazloZzen zahtevek (vlogo) za spremembo, v kateri opredeli predlagane
spremembe in razloge zanje. Za datum vloZitve se Steje datum oddaje priporo¢ene posiljke na
posto, v koliko je razviden iz ovojnice, v nasprotnem primeru pa dan, ko organ vlogo prejme.

1) Financne spremembe

Povecanje LEADER in LAS sredstev v posamezni fazi projekta

V primeru, da upravi¢enec ugotovi, da ne bo porabil vseh predvidenih LEADER in LAS
sredstev, lahko vloZi vlogo za prenos LEADER in LAS sredstev na drugo fazo projekta,
znotraj istega potrjenega projekta v NIP. Pri tem mora navesti, koliko sredstev in kam jih
prerazporeja.

Pogoja:

- prenos LEADER in LAS sredstev je moZen v primeru, da upravicenec ugotovi, da bo vlozil
za posamezni izvedbeni projekt ali fazo projekta niZji zahtevek, kot ga je predvidel v NIP,

- vlogo za prenos neporabljenih sredstev mora upravi¢enec vloziti najkasneje 30 dni pred
iztekom roka za vloZitev zahtevka, opredeljenega v pogodbi o sofinanciranju.



Uveljavljanje viSjega deleza prispevka v naravi

Upravicenec lahko vlozi vlogo za odobritev viSjega deleZza prispevka v naravi od skupne
vrednosti posamezne faze, kot je bilo predvideno v NIP, vendar kon¢ni znesek prispevka v
naravi (po zakljucku projekta) ne sme presegati 20% celotne vrednosti projekta.

Pojasnilo:

Upravicenec ni upravicen, da bi za posamezno fazo uveljavljala visji delez sofinanciranja, kot
je predvidena v NIP in ji je bil z odlo¢bo o potrditvi NIP potrjen.

Pogoja:
- upravi¢enec mora s finan¢no konstrukcijo celotnega projekta dokazati, da ob zakljucku

projekta ne bo presegla omejitve iz javnega razpisa, da lahko prispevek v naravi obsega do 20
% skupne vrednosti projekta,

- vlogo za odobritev viSjega deleZa prispevka v naravi od skupne vrednosti posamezne faze
mora upravicenec vloziti najkasneje 30 dni pred, pred iztekom roka za vloZitev zahtevka,
opredeljenega v pogodbi o sofinanciranju.

2) Vsebinske spremembe

Sprememba aktivnosti v projektu

Upravicenec mora vloZiti vlogo za spremembo NIP vedno, ko:

- predvidene aktivnosti ne bo izvedel,

- zeli izvesti dodatno aktivnost, ki ni bila predvidena v NIP in uveljavljati nastali stroske;zeli
izvesti aktivnost na drugacen nacin, kot je predvideno v NIP (primer: v NIP je upravicenec
predvidel izvedbo promocije projekta z objavo 10 radijskih obvestil, sedaj pa vidi, da bo
uspesneje izvedla promocijo projekta z izdelavo spletne strani);

- zeli izvesti posamezno aktivnost v neki drugi fazi, kot pa je predvidela v NIP (primer: v
NIP je upravicenec predvidela izvedbo dveh delavnic v 2. fazi projekta, potem pa je
ugotovila, da je bolj smiselno izvesti delavnice Ze v 1. fazi projekta).

Upravicenec mora izvesti vse predvidene aktivnosti opredeljene v NIP in potrjene z odlocbo o
potrditvi NIP. V kolikor posamezna aktivnost ne bo izvedena, bo projekt zavrnjen v celoti, v
kolikor pa bi bila katera izmed faz Ze izplaCana, bodo Ze izplacana sredstva v celoti izterjana.

Sprememba partnerjev v projektu
Upravicenec mora vloziti vlogo za spremembo NIP, ko zeli uveljavljati stroske, ki so
naslovljeni na novega partnerja v projektu, ki ni bil predviden v NIP.

Upravicenec lahko uveljavlja le tiste stroSke v projektu, ki jih uveljavlja nosilec projekta in/ali
partnerji v projektu in so bili opredeljeni v NIP. V kolikor bo upravicenec uveljavljal racune,
ki ne bi bili naslovljeni na enega izmed partnerjev v projektu, bodo tak$ni racuni zavrnjeni.



3) Casovne spremembe
Obdobje izvajanja projekta

Obdobje izvajanja za projekte potrjene v NIP 2011, NIP 2012 in NIP 2013

Upravicenec mora vloZziti vlogo za spremembo obdobja izvajanja projekta, v kolikor zakljuci
z aktivnostmi kasneje, kot je predvidel v NIP.

Pojasnilo:

Upravicenec mora izvesti vse aktivnosti znotraj potrjenega obdobja izvajanja projekta. To
pomeni, da upraviceni stroSki pri izvedbi aktivnosti projekta so stroski, ki nastanejo od
datuma oddaje NIP na MKO do zakljucka projekta. Torej se aktivnosti ne smejo izvajati pred
tem datumom, razen morebitni sploSni stroSki, nastali od Ol. Januarja 2007. Za datum
zakljucka obdobja izvajanja projekta oz. faze pa Steje datum vloZitve zahtevka opredeljen v
pogodbi o sofinanciranju, ne glede na to, da je v NIP datum zakljucka obdobja izvajanja
drugacen.

Racuni so lahko izdani tudi po izteku obdobja izvajanja projekta, vendar je pogoj, da je bila
storitev za katero so bili racuni izdani, opravljena oz. je bilo blago izdano znotraj
upravi¢enega obdobja, kar pa mora biti jasno razvidno iz racuna (datum opravljene storitve).
Racuni morajo biti izdani in placani pred vloZzitvijo zahtevka LAS na MKO.

Dinamika vlaganja zahtevkov

Upravicenec mora vloziti vlogo za spremembo dinamike vlaganja zahtevka, v kolikor bo
vlozil zahtevek kasneje kot je opredeljeno v pogodbi o sofinanciranju.

Priporoc¢amo!

Upravicenec naj pridobi odlocbo o spremembi NIP s strani MKO, Se preden zacne izvajati
spremembo.

LAS ne prejme vloge oz. MKO ne odobri vloge upravi¢enca o spremembi NIP

V primeru, da upravicenec ne vloZi vloge, ali da MKO ne odobri vloge o spremembi NIP, se
uposteva zadnji veljavni NIP oz. odloc¢ba o potrditvi NIP.



4. VECKRATNO UVELJAVLJANJE ISTEGA RACUNA

Sredstva se izplacajo na podlagi zahtevka upravicenca za izplacilo sredstev. Zahtevku mora
upravi¢enec priloZiti originalni izvod dokazila o stroskih (npr. racuni, zahtevki, potni nalogi,
placilne liste, Casovnice...), ki se upravicencu ne vraca, lahko pa priloZi overjeno fotokopijo
le-tega. K zahtevku mora upravicenec priloZiti tudi dokazila o placilu stroskov ter vsa druga
dokazila, s katerimi dokazuje nastanek in upraviCenost stroSka (npr. vabila, fotografije,
gradivo, porocila, liste prisotnosti, broSure, karte, ¢lanki ...).

V primeru, da upraviCenec Zeli uveljavljati posamezne stroSke, ki so nastali na razli¢nih
projektih ali v razli¢nih fazah projekta, pa so zajeti v istem dokazilu o stroSkih (npr. na istem
racunu), to stori na nacin, da k vsakemu zahtevku priloZi originalni izvod dokazila o stroskih
ali overjeno fotokopijo dokazila o stroskih na katerih oznaci na katerih projektih / fazah
projekta uveljavlja kateri stroSek. Na dokazilu o stroskih tako oznaci:

- katere stroSke (od vseh stroSkov na racunu) uveljavlja za posamezen projekt / fazo (npr.
mizo in stole, ne pa tudi raCunalnika), oziroma v kakSnem deleZzu posamezen stroSek
uveljavlja za posamezen projekt / fazo (kot npr. 30% skupnega racuna za telefon).

- naziv projekta / zaporedno fazo projekta / obdobje vodenja LAS, pri katerem so nastali
stroski,

- skupno (bruto) viSino stroskov in upraviceno (neto) visino stroSkov, ki so nastali pri
posameznem projektu ali posamezni fazi projekta.

Nasvet!

Zazeleno je, da je ¢im manj primerov uveljavljanja razli¢nih stroskov istega racuna na vec
projektih.

Priporo¢amo, da nosilci projektov in ostali partnerji v projektih ob naroCanju storitev in
materiala za LEADER projekte zahtevajo loCene racune.



5. FINANCIRANJE IN FINANCNI TOKOVI

LAS ima za projekte, ki jih potrdi za izvedbo, z nosilci oz. partnerji sklenjene pogodbo o
sofinanciranju. Po zakljuc¢ku projekta in placilu vseh obveznosti v zvezi s projektom s strani
nosilca projekta, le-ta v skladu s pogodbo od LAS zahteva povracilo viSine sofinanciranega
deleza. V nadaljevanju se za upravicenca oz. nosilca projekta uporablja izraz nosilec
aktivnosti.

LAS izplaca sredstva nosilcu aktivnosti po prejemu sredstev MKO

Nosilec aktivnosti mora pred vlozitvijo zahtevka poskrbeti, da so vse aktivnosti v zvezi s
projektom ali fazo projekta kon¢ane in vsi racuni placani.

LAS zahtevek nosilca aktivnosti pregleda ter ustrezno oznaci in potrdi vsa originalna dokazila
o strosSkih oziroma njihove overjene fotokopije. Vsako originalno dokazilo o stroSku posebe;j
ima po kontroli s strani LAS navedbe:

- »Dokazilo je del projekta «

- zaporedno Stevilko, ki je enaka tisti v Prilogi 1.1: Specifikacija uveljavljenih stroskov po
racunih izvedbenega projekta,

- datum pregleda s strani LAS,

- ime in priimek pregledovalca racunov,

- podpis pregledovalca in

- 7ig LAS.

Navedbe so lahko tudi na hrbtni strani. Zanje se lahko uporabljajo Zigi, nalepke, lahko pa je

navedba tudi zgolj napisana ali natisnjena.

LAS za povracilo sredstev s strani MKO sestavi zahtevek za izplacilo po navodilih in na

obrazcih MKO. Kot prilogo zahtevku za izplacilo LAS priloZi:

- ustrezno oznacena in potrjena originalna dokazila o stroskih ali njihove overjene
fotokopije,

- potrdilo o placilu vseh nastalih strosSkov

- (npr. originalni ban¢ni izpisek; izspisek s podpisom in Zigom banke; print iz spletne
poslovalnice; originalni bancni nalog, s katerega je razvidno, da je bil placan ali raun, na
katerem je oznaceno, da je bil placan z gotovino ali ban¢no kartico,

- dokazila o opravljenih aktivnostih

- (porocila, c¢lanki, liste prisotnosti, Casovnice, poroCila o delu, promocijski material,
fotografije, dovoljenja, soglasja, pogodbe, ipd.).

MKO po prejemu zahtevka za izplacilo, zahtevek administrativno pregleda (kontrola
popolnosti, kontrola vsebinske ustreznosti, kontrola in situ), opravi kontrolo na kraju samem
in v skladu s pogodbo med LAS in MKO oz. v skladu z odloc¢bo o pravici do sredstev izplaca
viSino upravicenih stroSkov na banc¢ni ra¢un LAS o0z. na ban¢ni racun pogodbeno doloc¢enega
partnerja LAS.

LAS mora po nakazilu sredstev s strani MKO na ban¢ni ra¢un LAS v roku dveh
delovnih dni denar prenakazati na ban¢ni racun nosilca aktivnosti oz. partnerjev v
projektu, opredeljenih v pogodbi med nosilcem projekta oziroma partnerjiv projektu in
LAS.



6. IZPOLNJEVANJE ZAHTEVKOV ZA I1ZPLACILO SREDSTEV

V nadaljevanju so navodila in pojasnila, kako pravilno izdelati zahtevke za izplacilo sredstev.

Zahtevek je potrebno vloziti v tiskani verziji (papirnati) in poslati v elektronski verziji na e-
mail LAS »Srce Slovenije« las@razvoj.si. V elektronsko sporocilo v zadevi sporocila
navedite skrajSano ime in fazo projekta.

6.1. Izpolnjevanje obrazca Zahtevek za izplacilo sredstev - sofinanciranje projektov (Priloga
1 in Priloga 2)

Upravicenec za vsak izvedbeni projekt ali fazo projekta vlozi na LAS locen zahtevek za
izplacilo sredstev. Lahko vloZzi tudi ve¢ zahtevkov za izplacilo hkrati, vendar za vsako fazo ali
projekt locen obrazec, saj velja pravilo: »ena faza je en zahtevek«

Pred vlozitvijo zahtevka mora biti projekt oz. faza projekta zakljuena — izvedene vse
aktivnosti in stroski placani.

Pri izpolnjevanju obrazca sledite naslednjim navodilom:

STRAN 1: Priloga 1 - »ZAHTEVEK ZA IZPLACILO SREDSTEV -
SOFINANCIRANJE PROJEKTOV«

Stevilka zahtevka:
Vpisite Stevilko zahtevka, katero dolocite sami. Gre za vaSo interno Stevilko dokumenta.

Datum:
Vnesite datum priprave oz. podpisa zahtevka.

Pogodba st.:
NapiSite Stevilko pogodbe, na katero se sklicujete pri izstavljanju zahtevka za sofinanciranje

projekta/faze.

Zahtevek za sofinanciranje izvedbenega projekta:

Vpisite poln naziv projekta, ki mora biti enak nazivu projekta v NIP (v oklepaju lahko
pripiSete kratico). PripiSite tudi za katero fazo vlagate zahtevek in koliko faz ima projekt
skupaj. Primer: 1/2. V kolikor ima projekt samo eno fazo zapiSite to kot 1/1.

Upravicenec:
Vnesite celoten naziv upravicenca kot je naveden v pogodbi o sofinanciranju projekta.

Sedez:
NapiSite naslov, kjer ima upravicenec svoj sedez. VpiSite naselje, hiSno §t., poStno Stevilko in
naziv poste.

Davcna Stevilka:
NapiSite davéno Stevilko upravicenca.

Maticna Stevilka:
Napisite maticno Stevilko upravicenca oz. EMSO v primeru, da je upravicenec fizicna oseba.

Transakcijski raun:
NapiSite Stevilko ban¢nega racuna, odprtega v Republiki Sloveniji, na katerega boste prejeli
finan¢na sredstva.




Banka:
NapiSite naziv banke pri kateri je odprt racun.

Obdobje izvajanja projekta/faze:

Vnesite obdobje izvajanja projekta, kot ste opredelili v NIP in vam je bilo odobreno z odlo¢bo
o potrditvi NIP oz. odlo¢bo o spremembi NIP. Datum vnesite v obliki DD.MM.LLLL-
DD.MM.LLLL (D - dan, M - mesec, L - leto)

Projekt je del potrjenega Nacrta izvedbenih projektov (NIP) za leto:
NapiSsite letnico NIP.

ViSina zahtevka (€):

NapiSite znesek za katerega pri¢akujete na podlagi Pogodbe o sofinanciranju za posamezen
projekt oz. fazo projekta. Pricakovani (zaproSeni) znesek ne sme presegati dodeljenega zneska
po pogodbi za posamezno fazo ali presegati dejansko upravicenega zneska na podlagi dokazil
o stroSkih.

Prispevek v naravi:
Obkrozite »DA«, v kolikor del stroSkov nastalih z izvedbo projekta krijete s prispevkom v
naravi oz. obkroZite »NE«, ¢e dela stroskov niste krili s prispevkom v naravi.

Podpis in zig

Odgovorna oseba upravi€enca (ime in priimek):

Vpisite ime in priimek zakonitega zastopnika upravi¢enca (npr. predsednik drusStva, direktor,
predsednik upravnega odbora ipd.) ter njegov lastnoro¢ni podpis ter zig upravicenca, e
obstaja.

Faksimile podpisa upravi¢enca je dovoljen samo v primeru, da ima upravicenec v svojih
notranjih dokumentih to moZzZnost natancno opredeljeno: v katerih primerih in za katere
dokumente. TakSen podpis mora biti vedno opremljen z zZigom upravicenca. K dokumentu
mora upravicenec vsakic priloZiti tudi kopijo ustreznega dokumenta upravicenca, ki omogoca
uporabo faksimile podpisa.

Kraj:
Vpisite kraj izdaje zahtevka.



STRAN 2: Priloga 1 - »IZJAVA«

K vsakemu zahtevku za izplaCilo sredstev obvezno priloZite izpolnjeno izjavo, ki je

zavezujoca. Z izjavo se zavezujete, da so:

— podatki iz zahtevka resni¢ni in to¢ni;

— da je dokumentacija k zahtevku verodostojna;

— da so dokazila o stroskih (racuni) originalna in stroski placani;

— da so od zahtevane vsote odsteti neupraviceni stroski in DDV;

— da so bila zaproSena sredstva namensko porabljena;

— da je viSina zahtevka skladna z dejansko porabljenimi sredstvi za projekt;

— da hranite dokumentacijo o projektu;

— da za iste upravicene stroske, kot jih navajate v zahtevku, Se niste prejeli javnih sredstev
proracuna RS ali sredstev EU.

Stroski, ki nastanejo z aktivnostmi, katerih nosilec ali naroc¢nik je obcina, ki je nosilec
projekta ali partner v projektu, se ne Stejejo med Ze prejeta javna sredstva proraCuna RS,
ampak med lastna sredstva projekta. V tem primeru se morajo nastala dokazila o stroSkih
glasiti na ob¢ino, njihovo placilo pa mora biti izvedeno s strani in racuna obcine.

Ce se ob kontroli projekta ali v primeru pritoZbe s strani tretje osebe izkaZe, da je krSena
vsebina katere od tock izjave, se to Steje za krSitev, ki ima za posledico vracilo sredstev.

Podpis in Zig

Odgovorna oseba upravicenca (ime in priimek):

Vpisite ime in priimek zakonitega zastopnika upravicenca (npr. predsednik drustva, direktor,
predsednik upravnega odbora ipd.) ter njegov lastnoro¢ni podpis ter Zig upravicenca, e
obstaja.

Nosilec projekta s podpisom potrdi, da je seznanjen z vsebino zahtevka, viSino upravicenih
stroSkov, delezem sofinanciranja in obveznostmi, ki sledijo iz sopodpisa izjave.

Faksimile podpisa upravi¢enca je dovoljen samo v primeru, da ima upravicenec v svojih
notranjih dokumentih to moZzZnost natancno opredeljeno: v katerih primerih in za katere
dokumente. TakSen podpis mora biti vedno opremljen z zZigom upravicenca. K dokumentu
mora upravicenec vsakic priloZiti tudi kopijo ustreznega dokumenta upravicenca, ki omogoca
uporabo faksimile podpisa.



STRAN 3: Priloga 2 - »POROCILO O OPRAVLJENEM DELU«

Naziv projekta:

Vpisite poln naziv projekta, ki mora biti enak nazivu projekta v NIP (v oklepaju lahko
pripiSete kratico). PripiSite tudi za katero fazo vlagate zahtevek in koliko faz ima projekt
skupaj. Primer: 1/2. V kolikor ima projekt samo eno fazo zapisSite to kot 1/1.

Opis izvedbe projekta / faze projekta:

Izpolnite porocilo o opravljenem delu. Opisite izvedbo projekta:

Opisite uspesnost izvedbe posameznih aktivnosti, kot ste jih predvideli v NIP. PiSite na nacin,

da bo mozna ¢im lazja primerjava s predvidenimi aktivnostmi v NIP in z dejansko situacijo na

kraju samem. Uporabite sosledje aktivnosti, ki ste jih navedli v potrjenem NIP. Pri opisu
posameznih aktivnosti navedite:

— datum izvedbe,

— lokacijo izvedbe,

— Stevilo udelezenceyv,

— kateri stroski so nastali (v oklepaju pripiSite zaporedno Stevilko dokazila o strosku (npr.
racuna) iz Priloge 1.1, ki se nanaSa na posamezno aktivnost (npr. R1); v oklepaju pripiSite
tudi dokazilo, s katerim dokazujete nastali stroSek (npr. vabilo, karta, zapisnik, lista
prisotnosti, publikacija, promocijsko gradivo ...)

Lista prisotnosti mora minimalno vsebovati: naziv aktivnosti, datum, kraj, imena in priimke
prisotnih, kraj bivanja (obcCina) prisotnih, kontakt (telefon/e-mail/naslov) prisotnih, podpis
prisotnih, podpis in Zig nosilca aktivnosti.

Opis vloge in opravljene aktivnosti posameznih partnerjev v projektu:

Za vsakega v NIP predvidenega partnerja opiSite njegovo vlogo v projektu, vkljuéno z
nosilcem projekta. Navedite seznam partnerjev in njihov konkretni prispevek (izvedba katerih
aktivnosti, financiranje projekta, prispevek v naravi ...)

Projekt je bil inovativen:
Ce menite, da je bil projekt inovativen, oznacite »DA« in obrazlozite v ¢em in zakaj je bil
projekt inovativen.

Inovativen projekt — Projekt je edinstven v primerljivem okolju. Inovativen je lahko izdelek
ali proces. V programu LEADER je glavni inovativni dejavnik pogosto vecsektorska
znacilnost pobude, ki povezuje standardne elemente na nov nacin. (Schausberger, B.:
Vzpostavljanje partnerstev. V: LEADER+ Magazine, St. 9, 2008, str. 34)



STRAN 4: »REZULTATI PROJEKTA«

Vnesite kratek opis ucinkov zakljuCenega projekta oz. zakljuCene faze projekta za katero
vlagate zahtevek. Neposredno primerjajte s predvidenimi rezultati v NIP.

Podajte obrazlozitev v primeru nedoseganja planiranega stanja.
»INDIKATORJI«

Izpolnite tabelo z indikatorji, kot ste jih predvideli v NIP. V vsakem zahtevku posebej
opredelite tudi dva stalna indikatorja:

— Stevilo partnerjev v projektu: vnesite $tevilo partnerjev v projektu vkljuéno z nosilcem
projekta; zunanji izvajalci niso partnerji,

— Stevilo novih bruto delovnih mest: upostevajo se vsa nova delovna mesta, ki so nastala
neposredno in posredno zaradi izvedbe projekta in gre za dolgoro¢no zaposlitev (najmanj 5
let od zadnjega izplacila sredstev EKSRP). V primeru, da gre za polovi¢ni delavni Cas,
znaSa indikator: 0,5 delovnega mesta.

Datum:
Vnesite datum priprave oz. podpisa porocila.

Kraj:
Vpisite kraj izdelave porocila.

PODPISI IN ZIGI

Odgovorna oseba upravicenca (ime in priimek):

Vpisite ime in priimek zakonitega zastopnika upravicenca (npr. predsednik drustva, direktor,
predsednik upravnega odbora ipd.) ter njegov lastnoroCni podpis ter Zig upravicenca, e
obstaja.

Faksimile podpisa upravi¢enca je dovoljen samo v primeru, da ima upravicenec v svojih
notranjih dokumentih to moZnost natan¢no opredeljeno: v katerth primerih in za katere
dokumente. TakSen podpis mora biti vedno opremljen z zZigom upravicenca. K dokumentu
mora upravicenec vsaki€ priloziti tudi kopijo ustreznega dokumenta upravicenca, ki omogoca
uporabo faksimile podpisa.



6.2. PRILOGA 1.1: Specifikacija uveljavljenih stroskov po racunih izvedbenega projekta

I[ZPOLNJEVANIJE GLAVE OBRAZCA:

St. zahtevka:
Vpisite Stevilko zahtevka, katero doloCite sami. Gre za vaSo interno Stevilko dokumenta.
Stevilka se mora ujemati s Stevilko zahtevka v Prilogi 1 — Zahtevek.

ViSina zahtevka:
Celica je zaSCitena. Zneska ne vpisujte, ker se prenese sam.

Nosilec projekta:
Vnesite celoten naziv upravicenca kot je naveden v pogodbi o sofinanciranju projekta.

Ime in faza/skupno faz projekta:

Vpisite poln naziv projekta, ki mora biti enak nazivu projekta v NIP. PripiSite tudi za katero
fazo vlagate zahtevek in koliko faz ima projekt skupaj. Primer: 1/2. V kolikor ima projekt
samo eno fazo zapiSite to kot 1/1.

Delez sofinanciranja po pogodbi o sofinanciranju:
Navedite deleZ sofinanciranja upravicenih stroskov, kot vam je bil potrjen v skladu s pogodbo
o sofinanciranju.

Vpisani delez se vam bo avtomati¢no prenesel v stolpec »Delez LAS podpore v % (E)«, ki je
zaklenjen, zato ga ne poskuSajte spreminjati.

Pogodba st.:
NapiSite Stevilko pogodbe, na katero se sklicujete pri izstavljanju zahtevka za sofinanciranje

projekta/faze.

Leto NIP:
Navedite leto NIP, v katerem je bil projekt predstavljen.

Datum zahtevka:
Vnesite datum priprave oz. podpisa zahtevka. Datum se mora ujemati z datumom zahtevka v
Prilogi 1 — Zahtevek.




TABELA: »Seznam racunov«

Vsa dokazila o stroskih, s katerimi dokazujete upravicene stroSke na projektu/fazi projekta,
vnesite v tabelo, ki jih razvrstite najprej po namenu, potem pa po datumu izdaje dokazila
(npr. racuna, ¢asovnice, zahtevka...).

Vnasanje nove vrstice!

V kolikor boste potrebovali ve¢ vrstic, kot jih je v prvotnih obrazcih, potem vnesite nove

vrstice na naslednji nacin:

1. Oznacite zadnjo vrstico v celoti, pritisnite desni gumb na miski in izberite ukaz »Kopiraj«.

2. Ponovno kliknite desni gumb na miski in izberite ukaz »Vstavi kopirane celice«. Na tak
nacin se vam bodo v celicah ohranile formule in drugi ukazi. Popravite zaporedno Stevilko
vrstice.

Namen:

Izberite moZnost iz spustnega seznama. Dokazila vnesite po naslednjem vrstnem redu:
e Stroski materiala, opreme in storitev

Stroski dela za koordinacijo in vodenje projekta

Stroski dela za izvedbo projekta

Prispevek v naravi

Stroski promocije in obvescanja javnosti

Splosni stroski

Izdajatelj dokazila o stroSku:

Zapisite naziv izdajatelja dokazila o strosku.
Primer 1: Podjetje d.o.o.,

Primer 2: Trgovina na drobno, Marija Trgovin s.p.,

Pri placilnih listih in potnih nalogih vnesite naziv izdajatelja dokumentov (naziv podjetja,
agencije ipd.).

Stevilka dokazila:
Vnesite Stevilko ra¢una oz. Stevilko drugega dokazila. V primeru, da je bilo placilo izvedeno
na podlagi predracuna, vnesite tako St. predracuna kot St. rauna.

Za potne naloge vnesite zaporedno Stevilko potnega naloga ali Stevilko obracuna potnega
naloga. Za placilne liste vnesite ime in naziv zaposlenega ter mesec in leto place (ime priimek
MM/LLLL).

Datum izdaje dokazila:
Vnesite datum izdaje dokazila o stroskih (DD.MM.LLLL). V primeru, da je bilo placilo
izvedeno na podlagi predracuna, vnesite tako datum izdaje predracuna kot datum racuna.

Znesek dokazila:
Vnesite bruto znesek, ki je naveden na dokazilu o stroskih ne glede na to, kolikSen del
uveljavljate na projektu.

Nosilec stroSkov:

Vnesite naziv nosilca stroskov, na katerega je dokazilo o stroskih (raCun, prispevek v
naravi...) naslovljeno. Nosilec stroSkov je lahko samo nosilec projekta ali partner v projektu
in je bil predviden zZe v NIP.




Nacin placila:
Izberite moZnost iz spustnega seznama.

Datum placila:
Vnesite datum izdaje dokazila o placilu (DD.MM.LLLL). V primeru, da je bilo izvedeno

placilo stroSkov po delih, vnesite datume vseh placil.

V primeru, da bo vneseni datum placila pred datumom izdaje placila racuna, se vam bo datum
obarval rdece. Vzrok je lahko:

— napaka pri vnaSanju datuma (preverite datume),

— placilo je bilo izvedeno po predracunu (vnesite poleg datuma racuna Se datum predracuna),
— placilo je bilo izvedeno prej, kot je bil izdan racun (racun ni upravicen do sofinanciranja).

Skupen stroSek na projektu v € (A):
Vnesite bruto znesek stroska, ki ga dokazujete s posameznim dokazilom in ki je nastal
neposredno na projektu. To je lahko tudi samo del celotnega zneska dokazila o strosku.

Znesek DDV od vrednosti stroSka na projektu v € (B):
Vnesite znesek DDV, ki je bil obracunan za tisti del stroSkov, ki so nastali neposredno na
projektu.

Drugi neupraviceni stroSki v € (C):

Vnesite druge neupravicene strosSke, ki so nastali na projektu kot so stroski garancij, drugi
davki, troSarine, stroSki opominov, zamudne obresti, stroSki za zasebno rabo (nagrade ipd.),
neupraviceni stroski zaradi upoStevanja omejitve upravicenih stroSkov po namenih ali zaradi
upoStevanja omejitve prispevka v naravi. Neupraviceni stroSki se upoStevajo samo od tistega
dela stroskov, ki so nastali na projektu / fazi, za katerega vlagate zahtevek.

Upravicen stroSek na projektu v € (D):
Stolpec je zaklenjen — zaScCiten za vnasSanje. UpraviCeni stroSki se avtomati¢no izracunajo po
naslednji formuli: A-(B+C). Crke A, B in C predstavljajo zneske v posameznih stolpcih.

Delez LAS podpore v % (E):
Stolpec je zaklenjen — zaSciten za vnaSanje. DeleZ se samodejno prepiSe iz glave tabele.

Sofinanciranje LAS v € (F):
Stolpec je zaklenjen — zaCiten za vnaSanje. Znesek se samodejno izracuna po naslednji
formuli: D*E/100. Crki D in E predstavljata zneske v posameznih stolpcih.

Opomba/navezava na aktivnost
Vnesite na katero aktivnost iz porocila o opravljenem delu se navezuje vpisani stroSek.
Vnasate lahko tudi druge opombe.




IZPOLNJEVANJE NOGE OBRAZCA:

Skupen stroSek na projektu:

Celica je zaklenjena — zaSCitena za vnaSanje. Znesek se samodejno izracuna kot vsota
posameznih zneskov stolpca A. Na ta nacin se izraCuna skupno vrednost projekta/faze
projekta.

Znesek DDV in drugih neupravicenih stroSkov:

Celica je zaklenjena — zaSCitena za vnaSanje. Znesek se samodejno izracuna kot vsota
posameznih zneskov stolpcev B in C. Na ta nacin se izraCuna skupne neupravicene stroske
projekta/faze projekta.

Upravicen stroSek na projektu:

Celica je zaklenjena — zaSCitena za vnaSanje. Znesek se samodejno izracuna kot vsota
posameznih zneskov stolpca D. Na ta nacin se izraCuna skupne upravicene stroske
projekta/faze projekta.

Delez podpore LAS v %:
Celica je zaklenjena — zascCitena za vnaSanje. DeleZ se samodejno prepisSe iz glave obrazca.

Skupen znesek za sofinanciranje:

Celica je zaklenjena — zaSCitena za vnaSanje. Znesek se samodejno izracuna kot vsota
posameznih zneskov stolpca F. Na ta nacin se izrauna sredstva LEADER in LAS, ki
predstavljajo zgornji znesek upravicenih stroSkov z upostevanjem tipa projekta in deleza
sofinanciranja.

Pomembno!

Zaradi zaokroZevanja na dve decimalni mesti se lahko pojavi razlika med ro¢nim seStevanjem
zneskov in med excelovimi izraCunanimi vrednostmi, ki sicer prikazuje zaokroZitev na dve
decimalni mesti, dejansko pa seSteva zneske z vsemi decimalnimi Stevilkami. UpoSteva se
excelova vrednost.

ZaproSen znesek za sofinanciranje:

Vnesite znesek, ki ga uveljavljate (zaprosate) za povracilo iz naslova ukrepov Leader. Znesek
ne sme biti vi§ji od »Skupen znesek za sofinanciranje« in ne visji od dodeljenih sredstev s
pogodbo o sofinanciranju. Znesek se mora ujemati z zneskom v celici »ViSina zahtevka« v
glavi obrazca in zneskov v celici »ViSina zahtevka (€)« na prvi strani zahtevka.

TABELA: STROSKI IZVEDBENE FAZE PROJEKTA PO NAMENIH

Iz tabele Stroski izvedbene faze projekta po namenih je razvidna razdelitev vrednosti po
posameznih namenih, glede na opredelitve na prvem listu excel tabele Priloga 1.1:
Specifikacija uveljavljenih stroSkov po namenih. Preverite le % pri postavki stroski promocije
projekta in Splo$ni stroski.

Celice so zaklenjene — zasCitene proti vpisovanju. V kolikor pri katerem od namenov
presegate omejitve (npr. sofinancirani stroSki promocije presegajo 20 % skupne vrednosti
projekta). V primeru, da ta deleZ presegate, potem zniZajte upravicene stroske raCuna v tabeli
»Seznam racunov« , ki se nanaSajo na ta namen, na nacin, da povecate viSino neupravicenih
stroSkov v stoplcu »Drugi neupraviceni stroski v EUR (C)«.



Vsota izracunanih sredstev LAS:
Vsota zneskov po posameznih namenih se samodejno izracuna glede na opredelitev namenov
v excelovi tabeli.

Delez od skupne upravic¢ene vrednosti :
Delez izracunanih sredstev LAS po posameznih namenih se samodejno izracuna od skupne
upravicene vrednosti glede na podatke v excelovi tabeli.

Z drugacno barvo je oznacena celica, ki prikazuje delez izraCunanih sredstev LAS za namen
splosnih stroskov od skupne vrednosti upravicenih stroskov, da bo omogocena lazja kontrola
omejitev po namenih (20 % izraCunanih sredstev LAS od skupnih upravicenih stroSkov po
zakljucku projekta).

V kolikor vlagate zahtevek za vmesno fazo v projektu (ne zadnjo fazo), je izracunan delez
zgolj informativen. Ob oddaji zadnjega zahtevka za posamezni projekt, omejitve po namenih
ne smete preseci.

DeleZ od skupne vrednosti:
Delez izracunanih sredstev LAS po posameznih namenih se samodejno izracuna od skupne
vrednosti samodejno glede na podatke v excelovi tabeli.

Z. drugacno barvo je oznacena celica, ki prikazuje delez izraCunanih sredstev LAS za namen
promocije projekta od skupne vrednosti, da bo omogocena lazja kontrola omejitev po
namenih (20 % izracunanih sredstev LAS od skupnih stroskov projekta po zakljucku
projekta).

V kolikor vlagate zahtevek za vmesno fazo (ne zadnjo fazo) v projektu, je izracunan delez
zgolj informativen. Ob oddaji zadnjega zahtevka za posamezni projekt, omejitve po namenih
ne smete preseci.

TABELA: STROSKI PRISPEVKA V NARAVI
Vsota izraCunanih sredstev LAS:

Vsota zneskov prispevkov v naravi se samodejno izracuna glede na opredelitev nacina placila
v excelovi tabeli.

DeleZ od skupne vrednosti:
Delez izraunanih sredstev LAS prispevka v naravi se samodejno izracuna od skupne
vrednosti glede na podatke v excelovi tabeli.

Tabela omogoca kontrolo omejitev za prispevek v naravi (20 % izracunanih sredstev LAS od
skupnih stroSkov projekta po zakljucku projekta oz. delez prispevka v naravi od vrednosti
posamezne faze / projekta, kot je opredeljeno v NIP in potrjeno z odlo¢bo o potrditvi NIP).
Opredeljenega deleza prispevka v naravi ne smete prekoraciti niti v posamezni fazi projekta.

Primer:

Z odlocbo o potrditvi NIP je bilo za 1. fazo odobreno 5 % prispevka v naravi, za drugo fazo
pa 35 % prispevka v naravi. V celotni finan¢ni strukturi projekta prispevek v naravi ne
presega 20 % skupnih stroSkov projekta.

Ob vlozitvi zahtevkov za posamezno izvedbeno fazo, ne smete uveljavljati vecCjega delez
prispevka v naravi, kot je bilo potrjeno v NIP — v zahtevku za 1. fazo ne ve¢ kot 5 % in v
zahtevku za 2. fazo ne veC kot 35 % vrednosti vseh stroSkov posamezne faze. Hkrati
prispevek v naravi ne sme presegati 20 % skupne vrednosti projekta.



Upostevanje omejitev po namenih

Nekateri zaproSeni zneski lahko po namenu predstavljajo samo doloCen deleZz skupne
vrednosti projekta oziroma skupne vrednosti upravicenih stroSkov projekta in sicer:

1. stroski dela za namen koordinacije in vodenja izvedbe projekta se priznajo kot
upraviCeni, kadar predstavljajo do vkljuéno 10% (deset odstotkov) skupnih
upraviCenih stroskov projekta;

2. stroski promocije in obves¢anja javnosti o projektu, lahko predstavljajo do
vkljuéno 20% (dvajset odstotkov) skupnih upravicenih stroskov projekta;

3. prispevek v naravi, skladno s 54. clenom Uredbe 1974/2006/ES, se prizna kot
upravicen strosek, kadar predstavlja do vkljuéno 15% (petnajst odstotkov) skupnih
upraviCenih stroskov projekta;

4. splosni stroski, kot so Studije izvedljivosti in strategije ter stroSki, ki so neposredno
povezani z izvedbo nalozbe, kot so honorarji arhitektom, inZenirjem in svetovalcem,
stroSki pridobivanja dokumentacije in dovoljenj, se priznajo kot upraviceni, kadar
predstavljajo do vkljuéno 10% (deset odstotkov) skupnih upravicenih stroSkov
projekta.

V kolikor boste ob preverjanju omejitev ugotovili, da izra¢unana LAS sredstva za celotni
projekt presegajo katero od omejitev po namenih, potem zneske v stolpcu E korigirajte tako,
da povecate »Druge neupravicene stroske (C)« v excel tabeli Priloge 1.1. Na ta nac¢in se bodo
znizali tudi zneski »Upraviceni stroski na projektu (D)« in posledi¢no tudi zneski »IzraCunana
sredstva PRP (F)«.

FINANCNO POROCILO

TABELA: Viri financiranja

V tabelo vnesite podatke o financiranju projekta v € in v deleZu od celotne vrednosti projekta.
Lastna udeleZzba: zasebna ali nejavna sredstva, kamor spadajo tudi sredstva ob¢in, v kolikor je

le-ta nosilka projekta ali partner v projektu, in prispevek v naravi, drugi viri financiranja: sem
vpiSite vir financiranja, ki ga ne morete uvrstiti med lastna sredstva ali javna sredstva.

Javna sredstva: sredstva zaproSena iz ukrepov LEADER (sredstva EKSRP). ViSina se
samodejno prenese iz noge obrazca.

Stolpec »%«:
Stolpec je zaklenjen — zasciten za vnaSanje. Delez sredstev se samodejno izracuna glede na

skupni znesek.
TABELA: Predvidena zaprosena sredstva za naslednje zahtevke

Zaporedna Stevilka faze projekta:
Navedite posamezno fazo projekta.

Odobreno po NIP:
Navedite LAS zneske, kot so vam bili odobreni s pogodbo o sofinanciranju.




Zahtevek za izplacilo:
Vnesite zneske za posamezno fazo, kot ste jih zaprosili za izplacilo LAS sredstev.

Izpladano:
Vnesite izplacane zneske s strani MKO za posamezno fazo projekta.

Opozorila!

V kolikor zaradi neupravicljivega razloga visina zahtevka po predlogu vlagatelja za vec kot 3
% presega upravi¢eno viSino zahtevka po izraunu MKO, se za razliko uporabi zniZanje
zneska, glede na navedbe 31. ¢lena Uredbe Komisije (ES) st. 1975/2006, povezava do
dokumenta se nahaja na spletni strani MKO:
(http://www.mkgp.gov.si/fileadmin/mkgp.gov.si/pageuploads/saSSo/PRP_2007-
2013/Uredbe/kontrolna_slo.pdf).

Upravicenec je dolZan pred potekom roka za izpolnitev obveznosti vloziti vlogo na LAS, s
katero obrazloZi in utemelji vsako finan¢no, Casovno ali drugo spremembo projekta, ker v
nasprotnem primeru izgubi pravico do porabe sredstev. LAS posreduje vloga na MKO, ki o
vlogi odloci z odloc¢bo, ki jo vro¢i LAS.

S podpisom zahtevka za izplacilo upravic¢enec zagotavlja, da so vsi navedeni podatki resnicni
in tocni in da je dokumentacija k zahtevku verodostojna.

PODPISI IN ZIGI

Odgovorna oseba nosilca projekta (ime in priimek):

Vpisite ime in priimek zakonitega zastopnika upravi¢enca (npr. predsednik drusStva, direktor,
predsednik upravnega odbora ipd.) ter njegov lastnoro¢ni podpis ter zig upravicenca, ce
obstaja.

Faksimile podpisa upravi¢enca je dovoljen samo v primeru, da ima upravicenec v svojih
notranjih dokumentih to moZnost natan¢no opredeljeno: v katerth primerih in za katere
dokumente. TakSen podpis mora biti vedno opremljen z Zigom upravi¢enca. K dokumentu
mora upravicenec vsaki€ priloZziti tudi kopijo ustreznega dokumenta upravicenca, ki omogoca
uporabo faksimile podpisa.



7 DOKAZOVANJE STROSKOV

7.1 STROSKI DELA
a) place

Stroske place se dokazuje z/s:

— placilno listo,

— Casovnico/poroc¢ilom o opravljenem delu,

— kopijo pogodbe o zaposlitvi,

— kopijo sklenjenih aneksov k pogodbi o zaposlitvi,
— avtorsko, podjemno ali drugo ustrezno pogodbo.

Iz ¢asovnice oz. porocila o opravljenem delu mora biti razvidno:

— 1ime in priimek zaposlene osebe,

— natancen opis opravljenih del z datumi, za dela, ki so nastala na projektu / vodenju,
— Stevilo dejansko opravljenih ur na projektu / vodenju,

— nacin izracuna / dolocitve nastalih stroSkov (npr. urna postavka, ¢lovek / dan...)

— vrednost nastalih skupnih stroSkov na projektu / vodenju,

— podpis zaposlene osebe,

— 1ime in priimek odgovorne osebe delodajalca,

— podpis in Zig delodajalca,

— datum.

b ) avtorska pogodba, podjemna pogodba

Zgolj avtorska ali podjemna pogodba ne velja kot dokazilo o nastalem strosku, potrebno je
predloziti obracun honorarja ali raCun Avtorske agencije RS, iz katerega so razvidni vsi
nastali stroski, vezani na avtorsko ali podjemno pogodbo. K zahtevku je potrebno priloziti
kopijo avtorske ali podjemne pogodbe.

¢) delo preko Studentskega servisa

Stroske osebe, zaposlene preko Studentskega servisa se dokazuje z/s:

— racunom Studentskega servisa, s katerega je razvidno neto izplacilo, koncesijske dajatve in
DDV na koncesijske dajatve;

— cCasovnica / porocilo o opravljenem delu.

Pozor!
DDV na koncesijske dajatve ni upravicen strosek!

7.2 STROSKI MATERIALA IN STORITEY (ratuni)

Vsebina racuna:

— zaporedna Stevilka racuna,

— koli¢ina in vrsta blaga oz. obseg storitve,

— podatki o izdajatelju racuna (vklju¢no z ID Stevilko),
— kraj in datum izdaje racuna,

— datum opravljene dobave oz. storitve,

— po potrebi podatki o kupcu,

— znesek z in brez DDV,

— podpis in Zig izdajatelja racuna.

V kolikor je bila narejena narocilnica, predracun ali pogodba, je potrebno priloziti tudi to!
Bodite pozorni na ustrezno ¢asovno zaporedje. Narocilnica, pogodba ali predraCun mora biti
izdan pred datum izdaje racuna. Placilo je izvedeno na koncu.



7.3 PRISPEVEK V NARAVI (Casovnica / izjava / potrdilo)

Prispevek v naravi je upravicen stroSek v skladu z dolocili 54. ¢lena uredbe Uredbe sveta (ES)
St. 1974/2006 z dne 15. decembra 2006 in v skladu z Izvedbeno uredbo Komisije (EU)
§t. 679/2011 z dne 14.julija 2011 o spremembi Uredbe (ES) $t. 1974/2006 o podrobnih
pravilih glede uporabe Uredbe Sveta (ES) §t. 1698/2005 o podpori za razvoj podeZelja iz
Evropskega kmetijskega sklada za razvoj podezelja (EKSRP).

Vsebina izjave o prispevku v naravi:

datum in kraj izdaje izjave,

zaporedna Stevilka izjave,

datum(i) opravljenega dela, izvedene aktivnosti

Stevilo opravljenih ur na posamezni dan/aktivnost oziroma koli¢ine v primeru
zagotavljanja materiala,

kdo je opravljal delo/kdo je prispeval v naravi,

naziv projekta/naziv aktivnosti,

podpis in Zig tistega, ki je prispeval v naravi (partner v projektu),

podpis in Zig LAS.

Dokazovanje stroskov v naravi:

POTRDILO NEODVISNEGA POOBLASCENEGA cenilca ali uradnega organa z
ustreznimi pooblastili: v primeru zagotavljanja zemljiS¢ ali nepremic¢nin

IZRACUN vrednosti dela na podlagi ¢asovnice ob upoitevanja porabljenega asa ter
obicajne urne in dnevne postavke za opravljeno enakovredno delo: v primeru neplatanega
prostovoljnega dela

Pogoj: Vzpostavljen sistema ugotavljanja obicajnih stroskov, pod pogojem, da lahko
nadzorni sistem s precej$njo gotovostjo zagotovi, da je bilo delo opravljeno.

KATALOGI, CENIKI, PREDRACUNI, PONUDBE ALI DRUGI USTREZNI
DOKUMENTTI: v primeru zagotavljanja opreme ali surovin.

Uposteva se najugodnejsa cena.

Za stroske, kjer je to mogoce, upravi¢enec predloZi tri ponudbe, od katerih se upoSteva
najugodnejso.



8. VLAGANJE ZAHTEVKA

LAS bo izplacilo finan¢nih sredstev odobrilo na podlagi zahtevkov upravic¢encev, vloZenih na
predpisanem obrazcu z vsemi zahtevanimi dokazili. Zahtevek mora biti poslan tudi v
elektronski obliki na e-naslov las @razvoj.si.

Vvoev v

Zahtevke je potrebno oddati na vloZiS¢u Lokalne akcijske skupine »Srce Slovenije« ali poslati
s priporoceno posto na naslov: Lokalna akcijska skupina »Srce Slovenije«, Kidri¢eva cesta 1,
1270 Litija.

Zahtevek za sofinanciranje projektov in se vlaga na predpisanih obrazcih. Na ovojnici morajo
biti razvidni datum oddaje zahtevka na poSti, oznaCen s strani poSte, naslov vlagatelja ter
oznaka: '"Ne odpiraj — zahtevek LAS".

Za datum vlozitve se Steje dan, ko je bil zahtevek ali vloga oddana na posto s priporoceno
posiljko in je iz ovojnice jasno razviden datum oddaje priporocCene posiljke, oznacen s strani
poste. V kolikor datum ni razviden ali je bila poSiljk poslana z navadno posto, se za datum
vloZitve Steje datum, ko organ prejme vlogo.

9. ADMINISTRATIVNA KONTROLA ZAHTEVKA IN KONTROLA NA KRAJU
SAMEM PRED IZPLACILOM

Pred potrditvijo izplacila se na LAS in MKO opravi administrativna kontrola zahtevka. Na
osnovi dokumentacije, ki jo posreduje vlagatelj, se preveri popolnost in ustreznost zahtevka
za izplacilo sredstev:

Administrativna kontrola popolnosti

Ce zahtevki nimajo vseh zahtevanih dokumentov ali ne izpolnjujejo opisanih zahtev, se
Stejejo kot nepopolni. Nepopolne zahtevke se pozove na dopolnitev. Po dopolnitvi se
ponovno opravi administrativna kontrola zahtevka. V kolikor je zahtevek po dopolnitvi
popoln se v nadaljevanju ugotavlja vsebinska popolnost.

Ce se ugotovi, da zahtevek e vedno ni popoln vlagatelj prejme Sklep o zavrzbi zahtevka.

Administrativna kontrola vsebinske ustreznosti
Za popolne zahtevke se v nadaljevanju postopka ugotavlja vsebinsko ustreznost.

Vsebinsko neustrezne zahtevke se pozove na razjasnitev s Pozivom na razjasnitev zahtevka.
Po razjasnitvi zahtevka se opravi administrativna kontrola razjasnitve zahtevka. V kolikor je
zahtevek po razjasnitvi tudi vsebinsko ustrezen, opravi LAS in Skupina za kontrolo sistema
upravljanja in nadzora (MKO) tudi kontrolo na kraju samem pred izplacilom na ustrezno
pripravljenem vzorcu projektov iz NIP in delujo¢ih LAS.

Ce se ugotovi, da je zahtevek v nekaterih delih v nasprotju z zahtevami iz predpisov, javnega
razpisa ali odlocbe, ali kadar je ugotovljeno, da so stroSki neupraviceni, se zahtevek v
doloCenem delu zavrne (znizZa). Vlagatelj prejme Odlo¢bo o zniZanju zahtevka in izplacilo
sredstev v roku 30 dni od dokonénosti odloébe. Ce se ugotovi, da vlagatelj ni upravien do
izplacila sredstev pa prejme Odlocbo o zavrnitvi zahtevka.

Zahtevek, ki izpolnjuje pogoje iz predpisov, javnega razpisa in odlocbe o pravici porabe
finan¢nih sredstev se odobri in MKO sredstva izpla€a na transakcijski racun LAS. LAS mora
po nakazilu sredstev na banc¢ni racun v roku dveh delovnih dni denar prenakazati na ban¢ni
racun nosilca projekta. Placilo se Steje kot pozitivna odlocba, zato v teh primerih LAS in
MKO ne izdaja odlocbe.



